
 

 

DOSSIER DE VENTE 
 

LISTE DES PIECES A REMETTRE PAR LE VENDEUR  
 

Vente d’un lot d’immeuble bâti à usage d’habitation  
(Construction de plus de 10 ans) 

 
 
ETAT CIVIL 
-Personnes physiques : 
- Fiche d’état civil 
- Copie de la carte d’identité ou titre de séjour. 
- Copie du livret de famille 
- Copie du contrat de mariage / PACS 
- Copie du jugement de divorce le cas échéant  
 
-Personnes morales (SCI, SARL, SAS …):  
- Statuts (statuts origine et mises à jour)  
- Procès-verbal de nomination du gérant (si pas nommé dans les statuts) 
 
PROPRIETE 
- Titre de propriété complet  
- Dernier avis de taxe foncière 
- Plan des lots 
- Désignation actuelle des lots 
 
COPROPRIETE 
-Etat descriptif de division-règlement de copropriété et ses modificatifs publiés 
-Procès-verbaux des 3 dernières assemblées générales, 
-Appel de charges du trimestre en cours, 
-Carnet d’entretien 
-Fiche synthétique de la copropriété 
-Pré- état daté à fournir par le syndic et qui doit obligatoirement comprendre : 

.Montant des charges courantes (dans et hors budget prévisionnel) sur les 
deux exercices comptables précédent la vente, payées par le vendeur 

.Sommes restant dues par le vendeur au syndicat des copropriétaires et 
sommes dues par le syndicat à l’acquéreur, 

.Etat global des impayés 
 
OCCUPATION 
-Si loué : bail et lettre de congé du locataire ou lettre de congé du propriétaire. 
-Dernière quittance de loyer 
-Etat des lieux de sortie 
 
DIAGNOSTICS 
Dossier Diagnostics Techniques (DDT) 
 
PRET HYPOTHECAIRE 
S’il existe un prêt en cours, nous transmettre l’offre de prêt et le tableau 
d’amortissement. 
Si le prêt est remboursé, nous délivrer une attestation de remboursement. 
 
PLUS VALUE 
Analyse avec le client. 


